
1.- QUE ES UNA HOJA DE CÁLCULO 
  
2.- SON ELEMENTOS DE LA BARRA DE MENUS DE EXCEL 
  
3.- SON ALGUNOS ELEMENTOS DE LA BARRA DE HERRAMIENTAS “FORMATO EN EXCEL“ 
  
4.- MENU QUE TIENE EL COMANDO INSERTAR UN GAFICO 
  
5.- OPCION QUE SE UTILIZA PARA SELECCIONAR SOLO ALGUNOS DATOS DE UNA LISTA 
  
6.- SON OPCIONES DEL CUADRO DE DIALOGO DEL COMANDO CONFIGURAR PAGINA 
  
7.- MENU QUE SE UTILIZA PARA ORDENAR DATOS YA SEA ASCENDENTE O DESCENDENTE 
  
8.- COMANDO DEL MENU FORMATO QUE PERMITE CAMBIAR EL TIPO DE LETRA EN EXCEL 
  
9.- PROCESO PARA REALIZAR CORRECCIONES ORTOGAFICAS 
  
10.- ES LA MANERA DE SELECCIONAR UN RANGO DE DATOS DE B2 HASTA B82 
  
11.- QUE SON LOS AUTOFORMATOS EN EXCEL 
  
12.- PROCEDIMIENTO PARA GENERAR SUBTOTALES 
  
13.- PROCEDIMIENTO PARA INSERTAR COLUMNAS EN UNA HOJA DE CALCULO 
  
14.- QUE ES UN GRAFICO DE DATOS 
  
15.- COMO PUEDES OBTENER AYUDA EN EXCEL 
  
16.- COMO SE PUEDE SELECCIONAR EL AREA DE IMPRESIÓN 
  
17.- CUAL ES EL PROCEDIMIENTO PARA INSERTAR IMAGENES DESDE UN ARCHIVO 
  
18.- COMBINACION DE TECLAS PARA CORTAR INFORMACION 
  
19.- COMBINACION DE TECLAS PARA COPIAR INFORMACION 
  
20.- SON LAS PARTES DE UNA FUNCION 
  
21.- SON ALGUNAS DE LAS OPERACIONES BÁSICAS QUE SE PUEDEN REALIZAR EN EXCEL 
  
22.- A LA INTERSECCION DE UNA FILA Y UNA COLUMNA SE LE CONOCE COMO: 
  
23.- LA SIGUIENTE FUNCION DEVUELVE EL VALOR ABSOLUTO DE UN NUMERO 
  
24.- LA SIGUIENTE FUNCION INDICA EL VALOR MAS ALTO DENTRO DE UN RANGO 

  
25.- LA SIGUIENTE FUNCION INDICA EL VALOR MENOR DENTRO DE UN RANGO 
  
26.- LA SIGUIENTE FUNCION DEVUELVE LA SUMA DEL CONTENIDO DE UN RANGO 
  
27.- LA SIGUIENTE FUNCION DEVUELVE EL PROMEDIO DE UN GRUPO DE CELDAS 
  
28.- ES UNA REFERENCIA DE UNA CELDA QUE SE ENCUENTRA EN OTRA HOJA DE CALCULO 
  
29.- CUAL ES LA PRIORIDAD DE LOS OPERADORES MATEMATICOS 
  
30.- CUAL ES LA TECLA DE FUNCION PARA EDITAR UNA CELDA 
  
31.- CUAL ES EL SIMBOLO DE REFERENCIA ABSOLUTA 
  
32.- "ES UN PROGRAMA CONOCIDO TAMBIÉN COMO UNA HOJA DE CALCULO QUE SE PUEDE USAR PARA ORGANIZAR, 

ANALIZAR Y PRESENTAR ATRACTIVAMENTE LOS 
        DATOS COMO PRESUPUESTOS O REPORTES DE VENTAS" 
  
33.- BARRA DENTRO DE EXCEL QUE DESPLIEGA LA REFERENCIA DE CELDA Y LOS CONTENIDOS DE LAS CELDAS ACTIVAS 
  
34.- DENTRO DE LA HOJA DE EXCEL ES UNA LINEA VERTICAL DE CELDAS Y ES IDENTIFICADA POR UNA LETRA 
  
35.- DENTRO DE LA HOJA DE EXCEL ES UNA LINEA HORIZONTAL DE CELDAS Y SE IDENTIFICA CON NUMEROS 
  



36.- ES UNA FORMULA LISTA PARA USAR QUE LE PERMITE REALIZAR CALCULOS CON LA INFORMACION DE SU HOJA DE 

TRABAJO 
  
37.- OPCION DE IMPRESION QUE IMPRIME UNA HOJA DE TRABAJO A COLOR EN BLANCO Y NEGRO 
  
38.- EXCEL ES UN PROGRAMA DE TIPO 
  
39.- LA EXTENSIÓN MÁS USUAL DE EXCEL ES: 
  
40.- "ARCHIVO, EDICION, VER E INSERTAR SON PARTE DE LA BARRA" 
  
41.- CONFIGURAR PAGINA SE ENCUENTRA EN EL MENU 
  
42.- CTRL + G TE PERMITE… 
  
43.- COMBINACIÓN DE TECLAS QUE SIRVE PARA ACTIVAR LA OPCION GUARDAR 
  
44.- TECLA QUE SIRVE PARA ACTIVAR LA OPCION DE AYUDA 
  
45.- LA OPCION CTRL + N ACTIVA … 
  
46.- GUARDAR COMO SE UTILIZA PARA: 
  
47.- "EN LO QUE SE REFIERE A LAS HOJAS, UNA CELDA ES:" 
  
48.- A UN ARCHIVO DE EXCEL SE LE CONOCE COMO 
  
49.- "LAS LETRAS, SIMBOLOS Y CARACTERES ESPECIALES RECIBEN EL NOMBRE DE:" 
  
50.- UNA DE LAS MANERAS MAS RAPIDAS DE ORDENAR DATOS CONSISTE EN: 
  
51.- LAS FUNCIONES ESTADISTICAS INTEGRADAS EN EXCEL INCLUYEN: 
  
52.- LA FUNCION SI… 
  
53.- "EN EXCEL, PUEDEN UTILIZARSE FUNCIONES PARA EFECTUAR:" 
  
54.- QUE NIVELES DE PROTECCION DE DATOS OFRECE EXCEL 
  
55.- TODOS LOS DATOS DE UNA HOJA DE CALCULO ESTAN CONTENIDOS EN: 
  
56.- SE PUEDE CALCULAR MANUALMENTE EL CONTENIDO DE MULTIPLES LIBROS CUANDO: 
  
57.- EL COMPROBADOR DE ERRORES EN FORMULAS IDENTIFICA UN PROBLEMA EN UNA FORMULA AL INSERTAR: 
  
58.- EXCEL LE PERMITE IDENTIFICAR CLARAMENTE CELDAS ESPECIFICAS Y GRUPOS DE CELDAS SI: 
  
59.- "CUANDO TRABAJA CON FORMULAS, PUEDE UTILIZAR PARENTESIS PARA CONTROLAR:" 
  
60.- "MICROSOFT EXCEL OFRECE DOS HERRAMIENTAS PARA CREAR GRAFICOS, SON:" 
  
61.- "CON LOS COMANDOS BUSCAR Y REEMPLAZAR, PUEDE LOCALIZAR RAPIDAMENTE INFORMACION DE LAS CELDAS SI 

BUSCA:" 
  
62.- ES LA FUNCION PRINCIPAL DE EXCEL 
  
63.- LAS COLUMNAS SE IDENTIFICAN POR 
  
64.- LAS FILAS SE IDENTIFICAN POR 
  
65.- UN RANGO ES: 
  
66.- COMO IDENTIFICAS LA POSICION EN LA QUE TE ENCUENTRAS DENTRO DE LA HOJA DE CALCULO  
  
67.- PARA REALIZAR UNA FORMULA PRIMERO SE COLOCA... 
  
68.- QUE ES UN LIBRO DE TRABAJO DE EXCEL 
  
69.- ESTAS BARRAS SIRVEN PARA MOVERSE POR TODA EL AREA DE TRABAJO 
  
70.- UNA REFERENCIA SE IDENTIFICA POR 
  
71.- ALGUNOS DE LOS TIPOS DE DATOS QUE MANEJA EXCEL SON: 



  
72.- EN QUE ORDEN JERARQUICO SE DEBEN USAR LOS OPERADORES MATEMATICOS 
  
73.- COMBINACION DE TECLAS PARA SELECCIONAR UNA HOJA COMPLETA 
  
74.- CUANDO SE ALMACENA UN ARCHIVO POR PRIMERA VEZ SE USA LA OPCION... 
  
75.- BARRA DONDE SE ENCUENTRAN LOS ICONOS QUE FACILITAN EL TRABAJO DE EXCEL. 
  
76.- PARA CREAR UN TEXTO EN VARIAS CELDAS SE USA LA OPCION: 
  
77.- PASOS PARA INSERTAR UNA NUEVA COLUMNA 
  
78.- "COMBINACION DE TECLAS QUE PERMITE ABRIR EL CUADRO DE DIALOGO DE ""FORMATO DE CELDAS""" 
  
79.- SON EJEMPLOS DE FUNCIONES DE EXCEL 
  
80.- OPCIONES PARA COPIAR DATOS EN EXCEL 
  
81.- EN QUE MENU ENCONTRAMOS LA OPCION PARA PROTEGER EL DOCUMENTO 
  
82.- EN QUE MENU ESTA LA OPCION PARA COLOCAR UN GRAFICO 
  
83.- SON EJEMPLOS DE OPERADORES DE COMPARACION 
  
84.- SON EJEMPLOS DE FUNCIONES DE CATEGORIA ESTADISTICA 
  
85.- SON EJEMPLOS DE FUNCIONES DE CATEGORIA FINANCIERA 
  
86.- REPRESENTA UN EJEMPLO VALIDO DE RANGO DE CELDAS 
  
87.- ES UN EJEMPLO VALIDO DE UNA FORMULA EN EXCEL 
  
88.- ¿COMO INTRODUCES UNA FORMULA? 
  
89.- ES UNA FUNCION DE EXCEL: 
  
90.- SE UTILIZA PARA EVITAR QUE EXCEL CAMBIE LAS REFERENCIAS DE CELDAS AL COPIARLAS 
  
91.- HERRAMIENTA DE MICROSOFT OFFICE PARA LA CREACION DE HOJAS DE CALCULO 
  
92.- LOS TIPOS DE OPERADORES DE EXCEL SON 
  
93.- EL ORDEN DE LOS OPERADORES ES 
  
94.- "MUESTRA EL CUADRO DE DIALOGO ""ABRIR"", DESDE EL QUE SE PUEDEN BUSCAR LIBROS YA CREADOS" 
  
95.- CREA UN LIBRO DE TRABAJO EN BLANCO 
  
96.- SUMA AUTOMATICAMENTE UNA COLUMNA O FILA DE NUMEROS. 
  
97.- ORDENA DE LA “A” A LA “Z” O DEL “1” AL “10” UNA SERIE DE FILAS 
  
98.- ORDENA DE LA “Z” A LA “A” O DEL “10” AL “1” UNA SERIE DE FILAS 
  
99.- ENVIA LAS HOJAS SELECIONADAS DIRECTAMENTE A LA IMPRESORA 
  
100.- ABRE UN AYUDANTE QUE SE PUEDE UTILIZAR PARA CREAR UN GRAFICO A PARTIR DE CELDAS SELECCIONADAS DE LA 

HOJA DE TRABAJO 
  
101.- HERRAMIENTA PARA CREAR Y FORMAR FIGURAS Y LINEAS A MANO 
  
102.- HACE QUE LA SELECCION DEL TEXTO APAREZCA EN NEGRITAS 
  
103.- HACE QUE LA SELECCION DEL TEXTO APAREZCA EN CURSIVA 
  
104.- EJECUTA UNA REVISION ORTOGRAFICA DEL TEXTO DEL LIBRO 
  
105.- APLICA O SUPRIME COLORES DE RELLENO DE FONDO EN CELDAS 
  
106.- CAMBIA EL COLOR DEL TEXTO O DE LOS NUMEROS DE LAS CELDAS SELECCIONADAS 
  
107.- GRUPO DE BOTONES DE EXCEL PARA CUANDO ESTE SE ABRE Y SE MAXIMIZA 



  
108.- ¿QUE LONGITUD TIENE UNA HOJA DE EXCEL? 
  
109.- LA FORMA MÁS SIMPLE DE PASAR DE UNA CELDA A OTRA ES MEDIANTE: 
  
110.- ABRIR UN DOCUMENTO NUEVO 
  
111.- MEDIANTE LA COMBINACION DE TECLAS CONTROL + INICIO ¿QUE FUNCION SE REALIZA? 
  
112.- ¿QUE SUCEDE MANTENIENDO APRETADAS LAS TECLAS REPAG O AVPAG? 
  
113.- ¿PARA QUE SIRVE LA VENTANA IR A? 
  
114.- ¿COMO HACEMOS UN MOVIMIENTO RAPIDO ENTRE HOJAS DE UNA PLANILLA? 
  
115.- ¿COMO INTRODUCIR DATOS EN UNA HOJA DE EXCEL? 
  
116.- ¿COMO SE SELECCIONA UNA FILA COMPLETA DE UNA HOJA DE EXCEL? 
  
117.- CON EL COMANDO CONTROL + C 
  
118.- ¿COMO SE SELECCIONA UNA COLUMNA COMPLETA DE UNA HOJA DE EXCEL? 
  
119.- ¿CUAL DE ESTAS ES UNA VENTAJA DE EXCEL? 
  
120.- ¿CUALES SON LAS VENTAJAS DE EXCEL? 
  
121.- ¿AL OPERAR CON FUNCIONES INTRODUCIMOS? 
  
122.- ¿PODEMOS CREAR FORMULAS UTILIZANDO? 
  
123.- ¿QUE ES UNA FUNCION?  
  
124.- LA FUNCION TIENE UN PROGRAMA QUE… 
  
125.- ¿SON LAS MÁS USADAS EN UNA HOJA DE CÁLCULO? 
  
126.- CON ESTA FUNCION ES POSIBLE CONOCER LOS VALORES EXTREMOS 
  
127.- VALOR MEDIO DE RANGOS DE CELDAS 
  
128.- LAS ESTADISTICAS TIENEN ESTA FUNCION 
  
129.- ¿LA FUNCION PROMEDIO CALCULA? 
  
130.- ¿EXCEL ES UNA HOJA DE? 
  
131.- ¿SON AQUELLAS QUE ESTAN VINCULADAS A FORMULAS RELACIONALES? 
  
132.- ¿ESTA FUNCION EVALUA UNA FORMULA RELACIONAL? 
  
133.- ¿LA FUNCION SI DEVUELVE UN VALOR SI LA CONDICION ESPECIFICADA SI ES? 
  
134.- ¿ESTA FUNCION ES UTIL PARA HACER CALCULOS COMO EL PAGO MENSUAL DE UN PRESTAMO? 
  
135.- ¿LA FUNCION FINANCIERA NOS PERMITE ENTRE OTRAS? 
  
136.- ¿LA FUNCION FINANCIERA TIENE UNA FUNCION LLAMADA? 
  
137.- ESTA FUNCION SE UTILIZA FRECUENTEMENTE PARA MANIPULAR TEXTOS 

  
138.- ¿UNA FUNCION DE TEXTO ES? 
  
139.- SON LOS TRES ELEMENTOS QUE CONFORMAN UNA FUNCION 
  
140.- QUE ES ORDENAR 
  
141.- ¿CUANTOS TIPOS DE ORDENAMIENTOS EXISTEN? 
  
142.- PARA QUE SIRVE (ORDENAR) 
  
143.- CUALES SON LAS OPCIONES PARA ORDENAR 
  



144.- COMO PODEMOS COPIAR 
  
145.- LA TECLA F2 SIRVE PARA 
  
146.- LA FUNCION CUADRO DE TEXTO SE ENCUENTRA EN EL MENU 
  
147.- ¿CUALES SON LAS TECLAS PARA ELIMINAR EL CONTENIDO DE UNA CELDA EN EXCEL? 
  
148.- OPCIONES PARA GUARDAR UN LIBRO DE EXCEL 
  
149.- LA FUNCION MAX SE UTILIZA PARA: 
  
150.- LA FUNCION MIN SE UTILIZA PARA: 

     

 


